CONG TY CO PHAN XAY LAP VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAT LIEU XAY DUNG PONG THAP Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC HQP bHDPCD TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

CONG TY CP XAY LAP VA VLXD PONG THAP
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 34/NQ-HDQT-2021 ngay 02 thdng 11 nam 2021)
Can cu:
- Cén ctr Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Cdén ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 nam 2020;

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Can cik Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Bé truong Bo Tai
chinh hedng dan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chung tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn,

- Can civ Théng te s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/10/2020 huéng din vé cong bé thong tin
trén thi truong ching khodn,

- Cén cit Diéu 1é Té chire va Hoat déng ciia Cong ty C6 phdn Xay ldp va Vat liéu xdy dung

Doéng Thap;

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc t6 chire va tham du Dal hoi dong co dong truc tuyen va
, bo phiéu dién tir ctia dai biéu tai cudec hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién/Dai hoi dong
cb dong bat thuong cia Cong ty C6 phan Xay lap va Vat liéu xay dung DPong Thap (sau day
goi la Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngir |

a. “Pai-bidu” 12 C6 dong, dai dién uy quyén (ngudi dugce Gy quyén).

b. “Pai héi dong co dong truc tuyén” 1a cac cudc hop Dai hoi ddng c6 dong thuong
nién hodc Dai hoi dong cd dong bat thuong du’qc tc} chtre dudi hinh thire tham gia théng qua
mang internet d¢ thuc hién cac quyén bicu quyét/bau cir cia minh.

c. “Bo phiéu dién tir” 1a viec Dai biéu két ndi internet va thuc hién biéu quyét/béu cu
* thong qua Hé thong bo phicu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao.



d. “H¢ thong bé phiéu dién tir” 1a hé thdng cung cép cho dai biéu cac cong cu dé thuc
hién cac quyén lién quan khi tham du dai hoi dong c¢b dong truc tuyén.

e. “Yéu 4 dinh danh” 13 nhiing thong tin cin thiét d& x4c dinh chinh xdc mot doi
tuong trong mot hoan canh.

f. “Sw kién bit kha khdng” 1a nhiing sy kién xay ra ngoai y chi ciia nguoi triéu tap
dai hoi khong thé ludong trude va khic phuc dugc mic du da ap dung cac bién phap can
thict, kha nang cho phép.

g. “Bdu don déu” 1a cach thuc hién ctia phuong thirc Bau don phiéu ma dai biéu don
s6 phiéu cho 01 tng ctt vién hodc chia déu sé phiéu bau cho nhidu Gng cl vién twong Gng.
Sau khi chia déu, s& Phiéu bau tuong tmg cho timg (ng vién duge lam tron xudng tinh dén
hang don vi. Phiéu bau 1¢ con lai (néu c6) s& bo.

h. “Béu ghi s6” 1a cach thuc hién ctia phuong thire Bau don phleu ma Dai biéu sé& ghi

cu thé s& phiéu bau cho timg tmg ctt vién sao cho tong sd phiéu bau cla cdc ung clr vién
duoc bau bang tong so phicu bau cia Dai biéu dai dién.

CHUONG I1
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Thong bao triéu tap Pai hoi dong ¢ dong
Cong ty thuc hién cac quy dinh theo Piéu 18 Diéu 1& Cong ty.
Diéy 4. Piéu kién, cach thiec Pai biéu tham dy dai hoi ddng cb ddng truc tuyén va bé
phiéu dién tir
a. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach cd dong (DSCP) ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong
duoc lap theo thong bao thue hién quyén cia Cong ty.

- Pai dién Gy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phap luat va diéu 1& Cong
ty.

b. Yéu cau k¥ thuat:

- Pai biéu c?tn c6 thiét bi dién tir két r}éi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién
thoai di ddng, thiét bi dién tir khac c6 két noi internet...).

¢. Cach thirc thuc hién:

- Dai biéu truy cap du&mg dan, dang nhép theo cac thong tin dugc cung cap quy dinh
tai Pidu 5 Quy ché nay dé tham du dai hoi dong c¢b dong truc tuyén va thuc hién bod phiéu
dién ttr trén hé thong bo phiéu dién tir.

Piéu 5. Cung cip thong tin ding nhap va thwe hién bé phiéu dién tir

a. Thong tin dudng dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mét
khau truy cdp va cac yéu td dinh danh khac (néu co) nham tham du Pai hoi dé)ng cd dong
truc tuyén sé duoc cung cép trong thong bao moi hop (hodc hinh thte thong bao thong tin
dang nhap do Hoi dong quan tri quy dinh). Dai bleu pha1 cd trach nhlem bao mat tén ding
nhap, mat khéu va cac yéu t dinh danh khéac duge cép dé dam bao rang chi c6 Dai biéu méi
co quyen thuc hién viéc bo phleu trén hé thong bo ph1eu dién t&r va chiu hoan toan trach
nhiém d6i voi cac thong tin da dang ky nay. |
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b. Khi Pai biéu c6 yéu cdu cung cap lai thong tin ding nhap, Ban td chirc Pai hoi c6
4hé théng bao théng qua cac hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cap
- thong tin dang nhép qua email hodc di¢n thoai chi dugc thye hién dua trén thong tin cb dong
tir danh sach ¢ dong c6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky ching khodn Viét Nam lap
theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

c. Pai biéu st dung tén dang nhép, mat khau truy cdp hodc cac yéu té dinh danh khac
(n€u cb) truy cép vao h¢ théng bo phiéu dién tir va thuc hién bd phiéu dién t& theo ndi dung
ctia Chuong trinh cude hop dai hoi dong cd dong truc tuyén.

Piéu 6. Cach thirc ghi nhan Dai biéu tham dv dai hdi dong c6 dong truc tuyén

Dai biéu dugc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 1 tham du dai hoi dong ¢ dong
true tuyén khi Dai biéu d6 thuc hién truy cdp vao hé théng bang cac thong tin truy cip da
duoc cung cdp theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tit véi
bat ky van dé nao ciia ndi dung Chwong trinh cudc hop dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén.
Piéu 7. Quy dinh vé liy quyén trwe tuyén

a. Viéc uy quyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Cac ¢b dong can tuan thi cung cap diy du cac thong tin dé thuc hién ty quyén, dic
biét cung cép thong tin ctia bén nhan Gy quyén: s6 dién thoai, dia chi lién lac va dia chi
email. Dy 1a co s dé cap tén ding nhap, mat khiu truy cap va cac yéu to dinh danh khic
(néu ¢6) d6i v6i bén nhan ty quyén.

c. Hiéu luc cta uy quyén: viée ty quyén chi ¢6 hiéu luc phép 1y khi théa man céc diéu
kién sau:

-Khi cb dong dién ddy du cic thong tin theo mau uy quyén truc tuyén va hoan thanh
thue hién ty quyén truc tuyén. Va

- Gidy 0y quyén dugc lap theo quy dinh ctia phap ludt dan sy hodc dugc in ra theo mau
Uy quyén truc tuyén do Cong ty cung cép va phai co day du chit ky, ghi rd ho tén, dong dau
(néu la td chuc) cua bén Uy quyén va ca bén nhan uy quyén. Ddng thoi, Cong ty phai nhan
duoc Gidy iy quyén ban chinh giri vé trude thoi diém dai hoi khai mac chinh thir.

d. Van ban ty quyén phai néu rd thong tin:

- Théng tin ¢b dong ty quyén

- Thong tin ngudi duge iy quyén: tén ddy du cua ca nhan, to chuc, thong tin 5O
CMND/CCCD/H chiéu/GCNDKKD.

- 86 lugng cb phan duge Gy quyén.

- Ky tén, dong déu (néu 1a t6 chuc) ciia ¢ dong uy quyén va ngum duogc iy quyén (trir
truong hop uy quyén cho thanh vién HDQT)

e. Hiy bo ty quyén dbi véi cd dong da dy quyén truc tuyén: cd dong giri van ban
chinh thtc dé nghi huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty trude lac dai hoi khai mac chinh
thitc. Luu y thoi gian ghi nhan viéc huy uy quyén co hiéu luc duge tinh theo thoi gian Cong
ty nhan dugc van ban chinh thuc dé nghi huy ty quyén truc tuyén.

f. Huy bo uy quyén se bi vo hiéu luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyét/bau ctr véi bét ky van dé nao cia nodi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi dong cd
dong truc tuyén.



Diéu-8. Thoi gian bé phiéu dién tir

e

= Thoi gian bé phiéu dién tir: CH dong c6 quyén bo phiéu biéu quyét tir thoi diém mo
= cura h¢ thong dén trude thoi diém két thuc biéu quyét theo thong bao cia Ban td chic Dai
hoi. Thoi gian cu the s€ dugc quy dinh trong thong bao mai hop.

Dai biéu c6 thé truy cép hé théng bo phidu dién tir va thue hién bo phiéu 24 gio trong
ngdy trong suot thoi gian mé ctra hé thong trir trudong hop bao tri hé théng hoic 1y do khac
nam ngoai tim kiém soat ctia Cong ty. Két thic thoi gian bé phiéu, hé théng khong ghi nhén
thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 9. Céch thire bé phiéu di¢n tir

a. Cach thire bo phiéu biéu quyét:

-Pai biéu chon lya mot trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh
hozc khong y kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dat tai hé
thong bé phiéu dién t.

- Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién t ghi nhan
két qua.

b. Céch thirc bé phiéu bau cir:

Néu Didu 1& Cong ty khong quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu (Bdu don déu
phiéu hodc bau ghi sd)

- Néu bau don toan bo sb phiéu cho mot hodc nhiéu Ung vién, dai biéu danh diu vao 6
“Béau don déu phiéu” cta cac tng vién twong ung.

- Néu bdu s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu Gng vién, dai bidu ghi o sb phiéu bau
vao 0 “SH phiéu bau” cia cic tng vién tuong tng.

- Phiéu bau cir da duoc cai dat tai hé théng bo phiéu dién ti. Sau do, Pai biéu tién
hanh x4c nhan bau ctr dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

c. Mot s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién ta:

- Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau ctr theo noi
dung chuong trinh Pai hoi thi cac van dé chua dugc biéu quyét, bau ctr dugc xem nhu Pai
biéu khong tién hanh bé phiéu biéu quyét, bdu cir van dé do.

- Trong trudng hop phit sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Pai biéu c6
thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Dai biéu khong thue hién biéu quyét, bau cir voi nhiing
van dé phit sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu bidu quyét, biu ctr vén dé
phét sinh do. '

- Trudnig hop Pai biéu bo phiéu dién tir chua hoan tit b phiéu do hé thng bi ngit két
ndi hodc vi bt ky 1y do nao khac thi két qua biéu quyét van ghi nhan déi v6i cac van dé ma
Dai biéu da b phiéu. Cac van dé Dai biéu chua bo phiéu s& ghi nhén 1a Dai biéu khong
tham gia biéu quyét véi van dé do. Dai biéu co thé lién hé truc tiép v6i Cong ty dé dugce hd
trg bo phiéu bd sung (néu can).

- Trong moi trudng hop, néu Pai biéu khong tham gia biéu quyét, biéu quyét khong
thanh céng mot hodc nhiéu van dé trong chuong trinh Dai hdi ma da duge hé thong ghi
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nhan-la Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, thi Dai biéu khong duogc phan dbi,
khicu nai két qua bicu quyét cia cac van dé d6 sau khi da duoc Dai hoi thong qua.

- Trudng hop Dai biéu co nhiéu y kién khac nhau thi két qua biéu quyét hop 1é sau
cling cia Pai biéu s& dugc ghi nhan.

- Thoi gian két thuc viée biéu quyét véi timg ndi dung s& duoc xac dinh theo chuong
trinh hop va phu thudc vao dién bién Dai hoi.

- Chu toa c6 quyén yéu cau két thuc bo phiéu dién tir trén hé théng khi Dai biéu tham
du hop da hoan tat biéu quyét hodc thoi han khdc ma chu toa théy phu hop. Mdi moét su kién
biéu quyét dang dién ra hodc két thuc déu duoc thong bao trén hé théng dé Dai biéu biét va
thuc hién bé phiéu.

-Dai biéu c6 thé thay do6i két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huy két qua
biéu quyét, bau cir); bao gdbm ca két qua biéu quyét, biu cir bd sung nhitng van dé phat sinh
ngoai chuwong trinh Dai hoi. Hé thdng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi voi két qua
bicu quyét, bau cir cudi cling tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu
dugc quy dinh trong quy ché lam viéc cia dai hoi.

- Trong truwong hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 18 1a phiéu co
tong s6 phiéu bau cho cac tmg cir vién khac v6i (16n hon hodc nhé hon) tdng sé phiéu bau
ctia Dai biéu dai dién duogc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cur.

Piéu 10. Cach thirc kiém phiéu

- Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc
ghi nhén trén hé thdng theo nguyén tic s6 phiéu tan thanh, sé phiéu khong tan thanh va sb
phiéu khéong y kién.

- Bién ban kiém phiéu 1a bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cta tit ca cac Dai biéu
tham du Dai hoi dong c6 dong truc tuyén thong qua hé thdng bo phiéu dién tu.

- P6i v6i nhitng van dé nhay cam va néu ¢ dong c6 yéu cau, cong ty phai chi dinh to
chire trung 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Pié¢u 11. Théng bao két qua kiém phiéu

Cin cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay, Ban kiém
phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu cua timg van dé theo noi
dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chii toa cong bd ngay trudc khi bé
mac cudc hop.

Piéu 12. Cach thirc phin di nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Viéc yeu cau huy b6 quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong dugce thuce hién theo quy
dinh tai Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 13. Bién ban hop Pai hoi dong ) ddng trire tuyén va hinh thirc théng qua

a. Viéc ghi bién ban Pai hoi déng cd dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 150
Luat Doanh nghiép 2020.

b. Viéc lap bién ban Dai hoi dong ¢ dong duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 23
Piéu 1é Cong ty.
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c. Dia diém t6 chtc duoc ghi trong bién ban Pai hoi cd dong truc tuyén 13 dia diém
<Cht toa Dai hoi c6 mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén 1anh thd Viét Nam.

d. Hinh thtc théng qua bién ban hop Pai hoi déng cd dong duogc quy dinh cu thé tai
Quy ché lam viéc ctia Cong ty tai ky hop Dai hoi dong cb dong .

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu khi tham gia PHPCD truc tuyén va bo phiéu
dién tir

1. Quyén cta Dai biéu

a. Tham du, thdo luan va biéu quyét ddy dii cac van dé thudc tham quyén DPHPCD
trong subt thoi gian dién ra Dai hoi.

b. Pai biéu dang nhdp hé théng du Dai hdi sau khi cudc hop khai mac van cé quyén
tham du va biéu quyét. Tuy nhién, chu toa khong c6 trach nhi€ém dung cudc hop hodc trinh
bay lai cac van dé da trinh bay trude do.

c. Pugc biéu quyét, bau ctr tét ca cac ndi dung thude thdm quyén cia Pai hoi theo quy
dinh cta phap luét va Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bd phiéu dién tir

2. Nghia vu ctia Pai biéu

a. Dai biéu phai ty trang bi céc thiét bi cong nghé pht hop dé c6 thé két ndi, theo doi
va biéu quyét cac ndi dung chuong trinh Dai hoi

b. Pai biéu phai c¢6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cap dé dam bao rang chi ¢6
Pai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bd phiéu dién tr. Moi két qua
giao dich bé phiéu cua Pai biéu trén hé théng bo phiéu dién tir s& duge mic nhién coi 1a
quyét dinh cudi ciing ctia Pai biéu. Dai biéu chiu moi trach nhiém trude phap luat, trudc
Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir da duoc thuc hién ctia Dai biéu trén hé théng
bo phiéu dién tu.

c. Dai biéu phai thong bdo ngay cho Cong ty dé kip thoi xtr Iy khi phét hién tén truy
cap, mat khau va/hodc cac yéu td dinh danh khac bi mat, danh cip, bi 1, hoic nghi bi 1o
bang cach lién hé voi Cong ty dé thuc hién khoa tén truy cap, thiét bi bao mat. Pai biéu phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai, ton thit va rui ro khic xay ra truée thoi diém Cong ty
nhan dugc thong bao ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhan 1a do Pai biéu.

Piéu 15. Thao luin tai Pai hoi Pong C6 dong trwe tuyén

a. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van
dé trinh bay trong noi dung chuong trinh Dai hoi dong ¢ dong;

- Chi ¢6 bai biéu méi duoc tham gia thao luan;

- Pai biéu ¢6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché 1am viéc cta dai hoi;

- Ban Thu ky sé& sdp xép cic ndi dung thao luan ctia Pai biéu theo thir ty dang ky va
chuyrén lén cho Chu toa;

b. Giai dap v kién caa cac Dai biéu:

- Trén co sé ndi dung thao ludn cta Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién ctia Dai biéu; ’
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- Trudng hop do giéi han vé thoi gian t chire, cac cau héi chua dwge tra 101 truc tiép
tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 101 sau.
 Piéu 16. Truong hop xay ra sw kién bit kha khang
. a. Trong thoi gian dién ra viéc t6 chirc Pai hoi ¢ ddng truc tuyén va bo phiéu dién ti,
c6 thé xay ra nhitng su kién bat khéa khéng (ngoai tam kiém soét ciia Cong ty) tai dia diém
Chui toa diéu hanh Pai hoi (khong bao gdm cac su kién bat kha khang dbi véi mot hay mot
s6 dai biéu tham du) nhu: thién tai, hda hoan, mat dién hodc mat két nbi duong truyén
internet, sy ¢d k¥ thut tai dia diém Chu toa dicu hanh Dai hoi, cdc yéu cAu hay chi thi ctia
Chinh pht va cac co quan nha nudc, nguoi co thidm quyén khéc....

b. Truong hop xay ra céc sy kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Pai hoi co
thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chu toa s& tuyén bd tam dimg Dai hoi, tat ca cac
véan dé da dugc biéu quyét thong qua trude khi tam ding (néu c6) sé& bi hity bo. Céc van dé
nay s& duoc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi c¢b dong dugce triéu tip gan nhit.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC
Diéu 17. Diéu khoan khac
a. Cac nd1 dung lién quan khac kh6n,g dé cap trong Quy ché nay mic nhién thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va quy dinh phap luat
c6 lién quan.
b. Viég: ban hanh quy ché nay do Dai hdi déng cb dong C6 phan Xay lap va Vat lidu
xay dung Pong Thap quyét dinh.
~ Sau khi DHDCD thong qua lan dau tién, PHPCD ay quyén cho HDQT thyc hién viéc
diéu chinh, stra d6i, b6 sung, hoan thi¢n va ban hanh, 4p dung cho cac ky bai hff)i tiép theo
trén co s& tuan thu cac quy dinh ctia phap ludt hién hanh va ddm bao quyén lgi Co dong
Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh
a. Quy ché nay nay gdm 3 Chuong, 18 Diu va c6 hidu luc tir ngdy ban hanh.
, b. Dai biéu, c4c ca nhan, td chiec, phong ban lién quan dén Pai hoi déng cd dong truc
tuyén ctia Cong ty c6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS, BTGD; ’ CHT
- Luu VT.

V6 Pinh Quéc Huy
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