CONG TY CO PHAN XAY LAPVA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAT LIEU XAY DUNG PONG THAP Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Déng Thép, ngay 29 thang 09 ndm 2023

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
”f )AI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
NG TY CO PHAN XAY LAP VA VLXD PONG THAP

CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung.

Quy ché nay sir dung cho viée t6 chirc Pai hoi dong cd dong bét thuong nim
2023 Cong ty C6 phan Xay lap va Vat liéu xay dung Pong Thap.

Piéu 2. Quy ché quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. CH déng va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Piéu 4. Co dang tham du Dai hoi déng c6 dong bat thuong nam 2023.
Tt ca cac cb dong s& hitu c¢b phan Cong ty C phan Xay lap va Vat liéu xay dung
Poéng Théap hodc nhitng ngudi duoc U uy quyén tham dy hop 1€.
1: Quyen va nghia vu clia cac cd dong du didu kién khi tham du Dai hoi.
a. Cd dong hodc ngudi duoc Gy quyén dén du Pai hi can mang theo céc gidy to
sau:
—  Gidy Chimg minh nhén dan/Can cudc cong dan hoic H§ chiéy;
—  Gidy moi tham du Pai hoi.
—  Ban chinh Gidy uy quyén tham du PHPCD (truong hop iy quyén tham dw
Dai hoi).
~ b. bang ky tham du Dai hoi: Cf) dong hodc ngudi duoc iy quyén dén du Pai hoi
xuﬁ.t trinl} céc gidy to trén cho Ban t6 chire va duoc nhan: 01 b tai liéu Dai hdi, 01 the
bieu quyét. Trong do:
* Thé biéu quyét mau héng (Ghi: Ma sé c6 déng; S6 c6 phan dwoc quyén
biéu quyét (s¢ hitu va/hodc dwoe 1y quyén).
* Phiéu biu cir mau xanh dé bau thanh vién Hpi dong qudn tri.

Cb dong dugce ly quyén bang vin ban cho nguoi nhan ty quyen thay méat minh
tham du va biéu quyet tai Pai hoi déng c6 dong. Ngudi duge iy quyén tham dyu Pai
héi khong dugce uy quyen cho nguoi khéac tham dy Dai hoi.
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c. Cb dong tham dyu Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luén phai dugc su
ddng y ctia Poan chu tich, phét bi€u ngén gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao doi, phu hgp véi ndi dung chuong trinh cua Pai héi da dugc thong
qua. Nhing véan dé nguoi trudc da phat biéu thi khong nén phat biéu lai dé tranh trung
lip. C6 dong tham du Pai héi ciing c6 the ghi cac nodi dung vao giay dé chuyén cho
Ban thu ky, y kién déng gép bang van ban c6 gié tri nhu y kién phat biéu truc ticp tai
Dai hoi.

d. Puoc tham gia bidu quyét cc vén d& thudc thdm quyén cua Dai hoi ddng cb
déng theo diing qui dinh cuia Ludt Doanh nghiép.

e. Cac cd dong, dai dién co déng khi t6i du hop Dai hoi ddng cd dong sau khi
nghe béo cdo vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luan va thdng qua bang bicu
quyét.

f. Trong thoi gian t6 chirc Dai hdi cdc ¢ dong phai &n méc chinh té, tun theo su
huéng dan ctia Ban t6 chire, tmg xir van minh, lich su, khong gay mat trat tu. Ton trong
quyén diéu hanh ciia Poan chu tich, ton trong két qua biéu quyét cua Dai hdi.

g. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dén tré sau khi Pai hoi da khai mac
thi sau khi hoan tit thu tuc dang ky, dugc tham du va tham gia bicu quyét vé cac nodi
dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh DPai hoi di dugc thong qua. Trong
trudong hop nay, hiéu luc cia nhiing biéu quyét da dugc tien hanh trudc dé khoéng bi
anh huodng.

Piéu 5. Doan chu tich

1. Poan chu tich do Pai héi ddng cb dong bau, thuc hién diéu hanh Pai hoi déng
cO dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Doan chu tich:

a. Pidu hanh cac hoat dong cia Dai hdi theo chuong trinh da duogc Dai hoi dong
cb dong théng qua. Tién hanh cac cong vige can thiét dé Pai hoi dong co dong dien ra
c6 trat tu va thanh cong tot dep, dap (mg duge mong muon ciia da so c6 dong tham dur.

b. Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

c. Trinh du thao vé nhitng ndi dung can thiét vé& Pai hoi biéu quyét.

d. Tra 1&i nhitng vAn dé v& Pai hoi yéu cau hoac chi dinh ngudi tra 1oi.

Pidu 6. Ban kiém tra ty 1& cd dong du Dai hoi

Ban kiém tra ty 1é cd dong do Ban t chirc dai hdi ddng cd dong thanh 1ap. Ban
kiém tra ty 1é co dong co trach nhigém:

1. Xéc dinh tinh hop 1é theo quy dinh cia phap luat va ddi chiéu véi danh séch cd
dong c6 quyén du hop

2. Kiém tra ty 1& cb dong hodc ngudi dai di¢n theo uy quyén dén du hop;

3. Kiém tra chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan hogc hd chiéu, gidy moi,
gidy lly quyen (néu cd) cua céac co dong hodc dai dién theo tty quyén cua co dong dén
du hop;
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4. Phat thé bidu quyét va tai liéu cho cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyen
cua co dong;

5. Béo cao trude Dai hoi v& két qua kiém tra ty 1¢ cb dong tham dy Pai hoi.

Piéu 7. Thu ky Dai hoi

1. Chtt toa ct mdt hodc mdt sd ngudi lam thu ky cude hop.

2. Thu ky thue hién céc cong viée trg giup theo phan céng ctia Doan chu tich, bao
gom:

a. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung tai Pai hoi.

b. HS tro Poan chu tich cong bo bién ban va Du thao Nghi quyét Pai hdi, thong
bao ctia Poan chu tich giri dén cac cé dong khi duge yéu cau.

c. Tiép nhan phiéu héi, y kién ctia c6 dong.

d. Poc bién ban hop Dai hoi déng c6 dong va thong qua Pai hoi.

e. Thuc hién cac cong viéc tro gitip theo phan cong ctia Chu toa doan.

Piéu 8. Ban biu cir va kiém phiéu

1. Ban bau ctr va kiém phiéu gdm 05 ngudi, duge Dai hoi ddng c6 dong thong
qua tai Dai hoi.

2. Ban bau ctr va kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Giam sét viéc biéu quyét cia cac cd d6ng hoic ngudi dai dién tham dy Dai hoi;

b. Téng hop s6 ¢d phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng bao két qua cho
DPoan chu tich va Ban thu ky;

c. Chuén bi thing phleu phd bién Quy ché va thé 1¢ bau cir, théng qua danh sach
ng vién bau vao Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét, huéng dan ghi phiéu, trinh tu bo

phiéu.

d. Huéng déan céc cd dong thuc hién bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soét theo quy dinh tai Quy ché bau cir va thé 1 bau ct.

e. Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao c4o két qua béu ctr thanh vién Hoi dong
quan tri, ban kiém soat truéc Dai hoi.

3. Ban bau cir va kiém phiéu c6 quyén thanh 14p bd phan gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu ctia minh.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HQI
Pidu 9. Diéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Pai hoi dong cb déng bat thuong nam 2023 dugc tlen hanh khi c6 56 ¢
dong du hop va uy quyén tham du dai dién trén 50% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu
quyet
Pidu 10. Thé 12 bidu quyét, cach thirc bidu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi
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1. T4t ca cac noi dung trong chuong trinh coa Pai hoi déu pha1 théng qua bing
cach lay y kién bleu quyét cua tht ca co dong tham du Dai hoi bang hinh thirc gio thé
bleu quyét clia tht ca cac cb dong (theo huong dén ciia chi toa doan). Thé 1 bicu
quyét:

a. Co dong hodc nguoi dai dién cua cb dong sé& thuc hién biéu quyét bang cach gio
thé biéu quyet.

b. Ban klem phleu s& truc tiép dém so thé ‘dong y”, sau d6 dém sb thé khéng
déng y” va cudi cung dém sb thé “khéng cd y kién” dé tong hop két qua biéu quyét.

2. Trong truong hop van dé can biéu quyet khong duogc Ba1 hoi biéu quyet thong
qua thi Pai hoi c6 quyen théo luan la1 thay d6i noi dung va tién hanh biéu quyet lai.
Noi dung thay doi va két qua biéu quyét lai phai dugc Ban kiém phiéu ghi nhan day da
trong Bién ban kiém phiéu.

3. Cach thuc biéu quyét: Cac noi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai héi thuc

h1en theo quyét dinh ctia Poan chu tich véi hinh thire biéu quyet bang cach gio thé biéu
quyét: Pong y, Khong déng y, hoic Khong ¢ y kién, cu thé nhur:

- Thong qua thanh phan Poan chu tich, Ban thu ky, théng qua chuong trinh Pai
héi.

- Thong qua céc to trinh vé danh sach dé ctr, tmg ctr thanh vién Hoi ddng quan tri
nhiém ky 2021-2026 va cac to trinh khac..

* Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo Quy ché dé cir, tmg cir va
bau cir do Hbi dong quan tri Cong ty Cb phan Xay lap va Vat liéu xay dung Pong
Thép ban hanh va dugc Dai hoi déng c6 dong théng qua.

Diéu 11. Thong qua Nghi quyét cta Pai hoi déng cb dong

1. Quyét nghi ctia Dai h01 dong cb déng vé céc van de trong chuong trinh Da1 hoi
dugc thong qua khi duoc s6 cb dong dai dién trén 50% tong s6 ¢ phén c6 quyén biéu
quyét ctia cac c6 dong va dai dién c6 déng du hop chap thuén.

2. Déi véi cac Quyét nghi ciia Dai hoi ddng cb dong vé Diéu 1& Cong ty Cb phan
Xay lap va Vat liéu xay dung Pong Thap va cac n01 dung néu tai khoan 1 diéu 148 cua
Luat Doanh nghlep duoc thong qua khl duoc sb c6 dong dal dién it nhat 65% tong sb
cb phan cé quyen biéu quyét ctia cac c6 dong va dai dién cd dong du hop chip thuan.

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyet cudc hop Pai hoi dong cb dong.
1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi déng co dong phai lap xong va thong qua
trude khi bé mac cudce hop.

2. Bién ban va Ngh1 quyét hop Pai hdi ddng cb dong phai dugc thu ky Pai hoi
luu gitr tai Cong ty C6 phan Xay lap va Vat liu xay dung Pong Thap.

Pidu 13. Xt Iy truong hop td chirc Dai hoi ddng cb dong khong thanh.

1. Truong hop khong ¢6 du diéu kién tién hanh Dai hoi theo quy dinh, Dai hoi
phai dugc triéu tap lai trong vong 30 ngay ke tir ngay du kién t6 chirc Pai h01 dong cd
dong bét thuong ]an thir nhat. Pai hoi dong cb dong triéu tap 14n hai phai c6 s6 c6 dong
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hodc dai dién duoc uy quyén du hop dai dién tir 33% tbng s6 ¢b phé‘m co quyén biéu
quyét tror 1én.

2. Néu cudc hop Pai hoi déng c6 dong bét thudong nam 2023 lan tht hai khong cé
du didu kién tién hanh theo quy dinh, thi Dai hoi lan thir ba dugc triéu tép trong vong
20 ngay ké tir ngay du kién 6 chirc Dai hoi Ian thir hai. Dai hoi ddng cb dong lan thir
ba duogc tién hanh khong phu thuge sé ¢6 dong hodc dai dién duoc uy quyén du hop va
ty 18 s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét. Cac van dé do Pai hoi ddng co déng 14n thir ba
biéu quyét thong qua déu duoc coi 1a hop 1&.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14. Quy ché nay gdm 4 chuong va 14 Diéu do Hoi dong quan tri Cong ty Cd
phan Xay lap va Vit liéu xdy dung Dong Thap ban hanh tuén thu cac quy dinh cua
phép luat.

Quy ché nay sé& chinh thirc ¢6 hiéu luc va dugc ap dung ngay tai Pai hoi dong c6
déng bét thuong nam 2023 Cong ty C phan Xay l&p va Vat liéu xay dung Dong Thap,
sau khi duoc Pai hoi dong cb dong thong qua vai ti 1€ bicu quyét tan thanh la trén
50% téng s6 cb phn c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

Céc cb dong, thanh vién Ban tb chirc Dai hoi dong co dong bét thuong nim 2023
Céng ty Co phan X4y lap va Vat liéu xdy dung Dong Thép chiu trach nhi¢m thi hanh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

V6 Dinh Qudc Huy



